 Вопросы по MS Word для гр. 41102
1. Назначение линейки
2. Где находится строка состояния. Какая информация содержится в строке состояния

3. Что такое поля страницы. Способы установки полей (приближенный и точный)

4. Как вставить в текст пустую строку
5. Какие действия надо выполнить, чтобы разделить одну строку текста на две; соединить две строки в одну

6. Где содержится информация о номере редактируемой страницы

7. Как быстро перейти в начало (конец) строки; документа (с клавиатуры)
8. Как установить кегль и гарнитуру шрифта.

9. Способы начертания текста

10. Что такое абзац текста

11. Способы установки абзацных границ (приближенный и точный)
12. Как увеличить расстояние между абзацами
13. Что означает "копирование формата" ("формат по образцу")
14. Виды выравнивания абзацев в редакторе Word
15. Что надо учитывать при центрировании заголовка 
16. Для чего используются непечатаемые символы

17. Как вставить символ, отсутствующий на клавиатуре
18. Как  выделить слово, строку, абзац текста 

19. Что можно сделать с выделенным текстом

20. Какие типы сносок можно установить в документе
21. Как можно начать текст с новой страницы

22. Для чего используется разрыв раздела
23. Как вставить таблицу
24. Как расчертить таблицу

25. Где можно просмотреть стили оформления конкретного документа

26. Как изменить стандартный стиль

27. Каким требованиям должны удовлетворять заголовки документа, чтобы можно было автоматически вставить в документ оглавление 

28. Как вставить рисунок в текст 
29. Как создать маркированный список; нумерованный список
30. Какие настройки можно задавать для маркированного (нумерованного) списка

