2. Вопросы по MS Word
1. Как  можно быстро выделить слово, строку, абзац текста? 

2. Что можно сделать с выделенным текстом

3. Способы переноса текста из одного документа в другой

4. Как можно просмотреть различные части одного документа

5. Что такое колонтитул; какую информацию он может содержать

6. Какие типы сносок можно установить в документе
7. Как можно начать текст с новой страницы
8. Как выделить часть документа в раздел

9. Чем форматирование раздела может отличаться от остальной части документа

10. Как разделить текст на колонки
11. Способы вставки таблицы

12. Как расчертить таблицу

13. Какие действия можно выполнять с ячейками, строками и столбцами таблицы

14. Какие имеются способы обтекания таблицы текстом

15. Как преобразовать текст в таблицу или таблицу в текст

16. Где можно просмотреть стили оформления конкретного документа

17. Какие имеются стандартные стили; как изменить стандартный стиль

18. Как создать пользовательский стиль

19. Каким требованиям должны удовлетворять заголовки документа, чтобы можно было автоматически вставить в документ оглавление 

20. Различные способы обтекание рисунка текстом. 
21. Что означают маркеры выделенного рисунка
22. Какие действия можно выполнить с документом в режиме структуры

